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MEET PARA CLASE VIRTUAL EN TIEMPO REAL

Es necesario que tenga las direcciones de correo electrénico de sus alumnos.

1. Parainiciar su transmision, abra su navegador web y en la barra de direccion escriba
meet.google.com o en el google apps elija meet.

2. Una vez que accedid a Meet, dé clic en la liga Iniciar o unirse a una reunién, ubicada en la
parte derecha de la pantalla.

Unirse a una reunién o crearla

No hay reunio

3. Parainiciar la clase virtual en tiempo real debe dejar en blanco el espacio de apodo o cédigo
de la reunidn, luego dé clic al botdon Continuar.

Iniciar o unirse a una reunion X

Introduce el apodo o cddigo de la reunién. Si quieres iniciar una
reunion, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

-


https://meet.google.com/_meet
https://meet.google.com/_meet
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4. Antes de iniciar la clase virtual en tiempo real sera preciso dar acceso a Meet para que use
el micréfono y la cdmara, para realizarlo dé clic en el botén Permitir.

;Le permites a meet.google.com usar tu micréfono? ;Le permites a meet.google.com usar tu camara?

d

Compartir cdmara

Integrated Webcam v

M Recordar esta decisién

Compartir Micréfono:

Microphone (Realtek High Definition Audio) v

M Recordar esta decision

Permitir (A) No permitir (D) Permitir (&) No permitir (D)

5. Al terminar la configuracién podré verse usted mismo en pantalla. El cddigo de la reunién
aparece abajo del mensaje “La reunion esta lista”, por ejemplo: meet.google.com/esg-wsdj-
Xvu. Para continuar, dé clic en el botén Unirme ahora.

La reunion esta lista

meet.google.co

Otras opciones

nirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el aud

6. Elsiguiente paso sera enviar a sus alumnos via correo electrénico el cédigo de la reunién, a
las direcciones electrénicas

Anadir a otros usuarios X

Comparte esta informacion con las personas que guieras que asistan a la reunion

I https://meet.google.com/esg-wsdj-xvu I

LD Copiar datos de acceso

&+ Afadir personas
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A cada uno de sus alumnos les llegara un correo con la direccion de la reunidn, al dar clic sobre la
misma podrdn tener acceso a su clase virtual en tiempo real desde un navegador web en caso de
utilizar computadora o desde la APP desde un dispositivo mévil, para éste caso deberdn instalar la

APP desde la tienda de Android o iOS.

7. Antes de iniciar su didlogo es necesario que grabe la reunidn dando clic en los tres puntos
verticales ubicados en el extremo inferior derecho de la pantalla y seleccionando la opcidn

Grabar la reuniodn. (si el administrador le ha activado esta opcién)

@ Grabarlareunion

™) cambiar disefio

L3 Pantallacompleta
Activar subtitulos

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

Presentar ahora

Nota: Para que se guarde la grabacién en la direccidn drive.google.com serd necesario que al
finalizar su clase virtual en tiempo real y antes de salir de la reunién, dé clic nuevamente en los tres
puntos verticales del extremo inferior derecho de la pantalla y seleccione la opcién Detener

grabacion.

8. Paratransmitir una presentacion electrénica Power Point, en el extremo inferior derecho de

la pantalla dé clic en la opcidn Presentar ahora.

Presentar ahora
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Nota: Antes de continuar con la configuracidn, sera preciso que mantenga abierto su archivo Power
Point que presentara.

9. Al dar clic en la opcidon Presentar ahora aparecera una ventana emergente, Se desplegara
una lista con las aplicaciones que tenga abiertas en su computadora, seleccione la que
corresponda a su presentacion.

10. Se mostrara en un recuadro con la presentacion seleccionada, para continuar dé clic en el

botdn Permitir.

r'D ¢Le permites a meet.google.com ver tu pantalla?

Ventana o pantalla a compartir (W):

Seleccionar ventana o pantalla

Seleccionar ventana o pantalla

Seleccionar ventana o pantalla

Nueva pestafia - Google Chrome
| Presentacién1 - PowerPoint

Bandeja de entrada - aramos@univermilenium.ed...

Plantilla para correos 1

Presentacién1 - PowerPoint

Documentol - Word

*new 47 - Notepad++

Pantalla completa

|_"D (Le permites a meet.google.com ver tu pantalla?

Ventana o pantalla a compartir (W):

Presentacion1 - PowerPoint ~

M Recordar esta decision

Permitir (4) No permitir (D)

Economia e Innovacién Tecnolégica - Rectoria IN...
Meet - msh-ijiu-azs - Mozilla Firefox

Presentacion de PowerPoint - [Presentacionl]
Curso: Redaccion y Argumentacion - Google Chro...
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11. Una vez que finalice la reunién aparecera el aviso Has abandonado la reunién y tendra la
opcién para Volver a unirse a la reunidon o Volver a la pantalla de inicio.

12. Al volver a la pantalla de inicio de Meet, debera cerrar la sesién dando clic en el circulo del
extremo superior derecho y posteriormente, en la opcion Cerrar Sesion.

Compartir clases grabadas

Nota: estas opciones se pueden realizar si se tiene la opcidn de grabar reunidn, todas las reuniones
se almacenan automaticamente en la carpeta Meet Recordings.

1. Una vez que ingresé a Drive ubique la carpeta Meet Recordings del lado ubicada al lado
izquierdo de la pantalla y después, de clic en la opcién Compartir.

L Drive Q

Mi unidad ~
|— Nuevo

Acceso rapido

Prioritario
v Mi unidad

» BB classroom
€} Abrircon
» BB Meet Recon
Nueva carpeta

g, Compartido ¢ )8:

2+ Compartir
@ Reciente .
GD  Obtener enlace para compartir
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2. Aparecerd un recuadro para ingresar el correo para compartir.

3. Seleccione el icono de lapiz y escoja la opcidn Puede organizar, afadir y editar.

Compartir con otros

Obtener enlace para compartir G2

Oferta Académica
Materia

Personas
>
Introduce nombres o correos s~
Compartido con Armando Ramos Villar
m Avanzado
Compartir con otros
B4 usuaric@univermilenium edu mx X L ~

v" Puede organizar, afiadir y editar

Solo puede ver

=N -
CONTROL DE EMISION
Elabord Reviso Autorizd
Nombre William Beltran William Beltran Gabriel Estuardo Cevallos Uve
Cargo Coordinador de TIC Coordinador de TIC Rector ISTT
) (ki
Firma y; % t 1
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